CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON XIN NGHI PHEP

Kinh giri: ]
- Ban Giam Poc Cong Ty

- Truéng Phong Té chirc - Hanh chinh

- Trwéng bo phan .......ccocevnnennen
TN t01 L .o
GG VU oo
Hi€n CONE tAC TA11 .. venntit it

Kinh d& nghi Ban giam ddc cong ty/ Ban giam ddc co quan, Trudong Phong

HCNS va Truong b phan ................. chotdinghi......................
Thoi gian nghi: ....... ngay (Tu ngay ........... dén ngay ........... )

NOT NN L e
Dién thoai lién hé Khi CAN: ...

R4t mong Ban Giam Pdc xem xét va chap thuan
Xin tran trong cam on!
........... ,ngay thang nam

Nguwoi lam don
(Ky, ghi 10 ho tén)



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phic

PON XIN NGHi PHEP
Kinh giri: )
- Ban Giam DPoc Cong Ty
- Trwéng Phong Hanh chinh nhan sy

- Trwémg bo phan ....cccovvviiniiiiniiininnnn

HoO Vi tE. e
Chircdanh: ... Ponvii oo
T6i 1am don nay kinh dé nghi Phong Hanh chinh nhén sy vir Truéng bd phan
........................ cho toi dugc nghi phép tirngdy ............... &nngay: .......................
Ly 0 e
Nghi theo dién: [_] Viéc riéng [ ] Phép nam [ ] Nghi 6m [] Nghi ché do
Ché @6 phép nam: ...........cooeeeiennee, Tinh dén ngay xin nghi con ............... ngay phép
Nguoi thay thé 00 1V 1T
Dia chi nghi Phep: ..o
SO dien thoai N NE: ....vviiiiiiii e
T61 cam doan da ban giao cong viéc lai cho bd phan c6 li€n quan trudce khi nghi phép.

Rat mong Ban Gidm doc xem xét va chap thuan

Toi xin chian thanh cam on!

Trwéng phong HCNS Trwéng bé phin Nguoi lam don
(Ky, ghi 6 ho tén) (Ky, ghi 0 ho tén) (Ky, ghi 10 ho tén)



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

DON XIN NGHI PHEP
Kinh giri - Ban Lanh Dao Cong Ty: ..ovviiiiiiiiiii e
- Phong Hanh chinh nhan su
N 00 L Lo e
VI i Phong ban: ...
SO GHBI ThOBE: et

Ly do xin nghi:

Thot glan Xin NZhL: ... e
[ ] Xin nghi tinh phép [] Xin nghi khong tinh phép

Kinh mong Ban Lanh Pao Cong Ty va phong Hanh chinh nhan su giai quyét cho tbi theo nguyén

vong trén.

Xin tran trong cdm on!

Giam Péc Phong HCNS Truéng b phin Nguwoi lam don

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc lap - Tu do - Hanh phuc

PON XIN NGHI PHEP

Kinh giri: - Ban Giam doc Cong Ty
- Phong Hanh chinh nhan sy

- Trwomg b0 phan .....cccevvvviiiiniinnnnnn.

TOUEN 1A ..o Giditinh: ...
Ngay/ thdng/ ndm sinh: ... e Tai: oo
Dia chi thrON@ trl: ... et
Dien thoal &N h€: ...

PonvicOng tac: ...oooviiiiiii Bophan: ...

Nay t6i lam don nay xin dé nghi Ban Giam d6c CONg Ty ..........ovveeeeiiiiiiiieeeeeeie, cho to1

duoc nghi phép

F NOT NI PR P: e



To1 da ban giao cong viée trong thoi gian nghi phép laicho ...
BOPhAN « ..o s& thay thé toi hoan thanh t&t nhiém vu duoc

giao theo quy dinh.
Téi xin hira s& cAp nhat day du nodi dung cong tc trong thoi gian vang.

Kinh mong Ban Gidm Poc xem xét va chap thuén

Ban Giam Péc  Phong Hanh chinh nhan su Trwéng by phan Ngwoi lam don

(Xac nhan) (X4ac nhan) (Ky, ghi o ho tén)  (Ky, ghi 10 ho tén)



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc

PON XIN NGHI PHEP

Kinh giti: - Ban Gidm DOc CONG TY «..cvvvnerenniiinierrneerneeerrneerneennanes

- Trwéng phong Hanh chinh nhan sy

= Truomg bo pPhan ....coiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiieiiinetceneccsnnnes
KO 531 0 P Giditinh: ............
Ngay/ Thang/ Nam sinh: ... Tai: oo
GG VU i
DO VI COM g TG, oottt
Dien thoal HEN 1aC: ...eeee

Nay t6i 1am don nay xin phép Ban Giam Pbc va phong Hanh chinh nhan su cho t6i dugc:
Nghiphép voimuc dich: . ...
1
TUNEAY: oo PN NGAY: oo

T6i xin cam két tré vé dung thoi han xin nghi phép, néu khong, t6i xin hoan toan chiu

trach nhiém trudc phap luat.

Kinh mong Ban Lanh DPao Cong Ty va phong Hanh chinh nhan sy giai quyét cho tdi theo

nguyén vong trén.

Xin tran trong cam on!

Ban Giam Péc  Phong HCNS Truéng bd phian Nguoi lam don
(Duyét) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)



